HÁZIREND

Szeretettel és tisztelettel köszöntjük a Tahitótfalui óvodában!

Az elkövetkező években közös lesz az örömünk és a felelősségünk a gyermekek nevelése során. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kölcsönös bizalomra és tiszteletre épülne, melyben valódi nevelőpartnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az együttműködés eredményes és hosszabb távon sikeres legyen, engedjék meg, hogy figyelmükbe ajánljuk az óvoda életét meghatározó fontosabb szokásokat, szabályokat. Bízunk benne, hogy ezzel segítjük az eligazodásban, a megértésben, és a gyermeki valamint szülői jogok és kötelességek megismerésében.
Általános tudnivalók

Az óvoda neve: Tahitótfalui I. sz. Óvoda

Címe: 2021 Tahitótfau, Petőfi Sándor u. 12.

Telefon: 06-26-387-055

E-mail: tahitotfalu.ovi@freemail.hu
Honlap elérhetősége: www.tahitotfalu.hu
Az óvoda fenntartója: Községi Önkormányzat Tahitótfalu

Tagóvoda neve: Tahi II. sz. Óvoda

Címe: 2022 Tahi, Almássy László u.17.

Telefon: 06-26-387-178

E-mail: tahiovi@citromail.hu
Honlap elérhetőség: www.tahitotfalu.hu
Az óvoda fenntartója: Községi Önkormányzat Tahitótfalu
Az óvoda vezetőjének, vezető helyettesének, logopédusának, gyermekvédelmi felelősének a neve, elérhetősége a csoportok üzenő tábláján megtalálható.
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1. Az óvodai felvétel, átvétel eljárásrendje
Az óvodai felvétel és átvétel jelentkezés alapján történik, melynek ideje minden év május első 2 hete. A közoktatási tv. előírásai értelmében fel kell venni azt a gyermeket, aki az óvoda működési körzetében él (lakcím kártyával igazolandó), betöltötte harmadik életévét (születési anyakönyvi kivonattal igazolandó), halmozottan hátrányos helyzetű, felvételét a gyámhatóság kezdeményezte, napközbeni ellátásra jogosult, továbbá az ötödik életévét betöltötte és óvodaköteles.
További(üres) férőhely esetén a kötelező felvételi szempontok mellett elsőbbséget élvez felvétel szempontjából az a gyermek, akinek:

· testvére már idejár,

· állandó lakhelye Tahitótfaluban van,

· szülei itt dolgoznak a közelben.

Az óvoda 3 éves kortól fogadja a gyermeket, abban az esetben, ha a gyermek szobatiszta.

Üres férőhely esetén évközben is elfogadunk jelentkezést, átvételi kérelmet. Felvételi kérelem elutasításáról határozat formájában értesítjük a szülőt.

A gyermekek csoportba sorolásáról – a szülők és a pedagógusok véleményének figyelembevételével – az óvodavezető dönt. Az óvodában életkor szerint kialakított és vegyes csoportok is működnek.

2. A nevelési év rendje
A nevelési év szeptember 1 –től augusztus 31 –ig tart. Az intenzív nevelési-fejlesztési szakasz szeptember 1- től május 31-ig, a nyári élet (amikor már nincsenek tervezett, szervezett, irányított foglalkozások) június 1- aug. 31-ig. A nyári időszakban gyesen lévő és nem dolgozó szülők gyermekeit az óvoda nem fogadja.
Az óvoda nagytakarítás és karbantartás miatt a nyári időszakban 6 hétre bezár. Ebből 3-3 hétre az I. és II. sz. óvodák indokolt esetben fogadják egymás gyermekeit. A pontos zárva tartás időpontjáról az óvoda honlapján lévő különös közzétételi listán, illetve a csoportok üzenő tábláján februárban értesítjük a szülőket.

Évente maximum öt napot vesz igénybe az óvoda dolgozóinak az óvodát érintő szakmai és működési kérdéseinek közös megbeszélése, melyre a közoktatási törvény nevelés nélküli munkanapot engedélyez. Ilyenkor az óvoda zárva tart, gyermekeket nem fogadunk, elhelyezésükről gondoskodni szíveskedjenek. A nevelés nélküli munkanap pontos idejéről az óvoda honlapján lévő különös közzétételi listán, illetve a csoportok üzenő tábláján tájékoztatjuk a szülőket.

3. Az óvoda nyitva tartása

      Az óvoda hétfőtől péntekig reggel 6 órától fogadja a gyermekeket délután 17 óráig.

      Reggel 6-7 óráig és délután 16-17 óráig egy kijelölt csoportban, egy óvónő foglalkozik a gyermekekkel.
4. A gyermekek érkezése és távozása

Kérjük, hogy lehetőleg reggel 8- fél 9 –ig érkezzenek meg a gyermekekkel, hogy legyen idejük kényelmesen, kultúráltan megreggelizni, és kijátszani magukat. Köszönjük!

Aki később érkezik nem zavarhatja a csoport munkáját.

A gyermeket be kell kísérni, át kell öltöztetni és át kell adni az óvónőnek!!

A délutáni uzsonna kb. 16 óráig tart. Ha közben jönnek a gyermekekért, kérjük, várják meg, hogy a gyermekek elfogyasszák az uzsonnát.
A gyermekeket csak is szülőnek, illetve nagyszülőnek adjuk át, egyéb esetekben a szülőktől írásos meghatalmazást kérünk. A családban bekövetkező válás esetén bírósági, vagy gyámhatósági határozatban foglaltak szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hiányában kötelesek vagyunk mindkét szülő számára a szülői jogokat biztosítani. A gyermek biztonsága érdekében 14 év alatti testvérnek, hozzátartozónak nem adjuk át a gyermekeket, csak a szülő írásbeli engedélyével.
Minden szülő köteles bejelenteni, ha elviszi gyermekét az óvodából!

Az óvoda zárása után itt maradt kisgyermek szüleit megpróbáljuk telefonon elérni. Amennyiben kétszeri alkalommal fordul elő, hogy az óvoda zárásáig nem érkeznek meg a szülők, abban az esetben jelzéssel élünk a község jegyzője felé.

A GYES –en lévő és nem dolgozó szülők 13 óráig vigyék haza gyermeküket, részükre az uzsonnát kikészítjük.

Azok a szülők, akik ebéd után viszik haza gyermeküket, csak akkor jöhetnek az öltözőbe, ha a csoportok elvégezték ebéd utáni teendőiket. Várakozni a folyosón lehet.

A gyermekek nyugalma érdekében kérjük, hogy a házirend ezen pontját szigorúan betartani szíveskedjenek!

Az óvoda udvarán a játékokat CSAK ÓVÓNŐJÜK felügyeletével használhatják a gyermekek. Az ebéd után hazamenők nem zavarhatják az óvodában alvó gyermekek pihenését.
5. Az óvoda napirendje

      Az óvoda, illetve a csoportok napirendje minden öltöző üzenő tábláján megtalálható. A     délelőtt folyamán kerül sor a logopédiai foglalkozásokra, délutánra szervezzük a hitoktatást, a néptánc és sakkfoglalkozásokat.

6. Gyermekvédelem és baleset megelőzés
Az óvodának a gyermekek esélyegyenlőségének biztosítása érdekében, megbízott gyermekvédelmi felelőse van. Feladata többek között a hátrányos szociális helyzetben lévő családok segítése. Ennek érdekében tájékoztatja az érdeklődőket az igénybe vehető segélyekről, az igénylés módjáról; javaslatot tesz kedvezményes étkezési térítési díj megállapítására; az óvoda számára felajánlásra kapott játékokat, mesekönyveket, ruhákat felajánlja a rászoruló családoknak. Kérjük, forduljanak hozzá bizalommal!
Az óvoda bejárata a gyermekek biztonsága érdekében egész nap zárva van. Érkezéskor és távozáskor kérjük figyeljenek, hogy a kapun lévő rigli mindig be legyen tolva! Kifelé menet kérjük, hogy figyeljenek oda, hogy nem Önökhöz tartozó kisgyermek ne menjen ki az épületből. Köszönjük türelmüket és odafigyelésüket!

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozó előírásokat, a lehetséges veszélyforrásokat, a tilos és az elvárható magatartásformákat folyamatosan tanítjuk az ovisoknak. Ezek a szabályok a nem óvodás testvérekre is vonatkoznak, betartását a szülők jelenlétében is elvárjuk. A napközben előforduló esetleges baleset esetén a csoportos óvónő a gyermek elsősegélyben részesítése után köteles a szülőt telefonon értesíteni a történtekről, és a további teendőket megbeszélni, ha szükséges, orvosi kezelésre elvinni.

Szeretnénk, ha a gyermekek nem hoznának be ékszert, mert könnyen elveszhet, esetleg balesetet okozhat. A saját felelősségre behozott ékszerért nem vállalunk anyagi felelősséget.

Kérjük, hogy a gyermekek ne hozzanak be balesetveszélyes tárgyakat, illetve olyan játékszereket, amik a sok gyermek között balesetet okozhatnak.

Az óvoda területén tilos a dohányzás, szeszesital fogyasztás, és bármilyen drog használata!

7. Egészségügyi feladatok ellátása

Betegség esetén a gyermek betegápolás céljából otthon marad, óvodába ezen idő alatt nem járhat. Az óvónő nem fogadhatja be a még lábadozó, gyógyszert szedő kisgyermeket, mely önmagában a gyermekre nézve is káros, továbbá a többi kisgyermek egészségét is veszélyezteti. Köszönjük megértésüket!
Gyógyszer nem hozható be, kérjük ne is kérjék meg az óvónőket gyógyszer beadására!

(Kivétel: ha állandó gyógyszerszedő, melyet az óvodavezetővel előzetesen megbeszéltek és tájékoztatták az érintett óvónőt.)

Betegen kiadott kisgyermek csak orvosi igazolással jöhet ismét óvodába. Fertőző megbetegedést a szülő köteles jelezni az óvoda vezetőjének. 3 napnál hosszabb hiányzás esetén csak orvosi igazolással jöhetnek óvodába, kivéve, ha nem betegség miatt hiányoztak, és azt előre jelezték az óvónőnek.

Az óvodán belüli egészségügyi ellátást az óvoda orvosa és védőnője végzi. A gyermekek egészségügyi állapotának ellenőrzése és szűrése az alábbi területeken történik:

· belgyógyászati vizsgálat évente egy alkalommal

· fogászati vizsgálat évente egy alkalommal

· beiskolázás előtti szűrővizsgálat (szemészet, hallás) a nagycsoportos gyermekeknél.

A vizsgálatok előtt és az eredményekről tájékoztatjuk Önöket.

8. A gyermekek célszerű öltözete az óvodában
Kérjük, hogy a gyermekek ruházata legyen kényelmes, praktikus, cipőjük tartsa a lábfejet. Ezekbe célszerű a gyermek jelét belerajzolni.

A gyerekeknek kérünk: váltóruhát( legalább 2 darabot mindenből), váltócipőt, fogmosó felszerelést és a csoporttól függően tornaruhát.

UTCAI CIPŐVEL A TERMEKBE ÉS A MOSDÓKBA LÉPNI SZIGORÚAN TILOS!!

9. A gyermekek távolmaradásával kapcsolatos szabályok
A távolmaradás lehetséges esetei:

- betegség – orvosi igazolással hozható

- családi program – az óvónő előzetes tájékoztatásával
- a két hetet meghaladó távollétet az óvodavezető engedélyezheti.

Mi a rendszeres óvodába járás hívei vagyunk, azért kérjük, Önök is próbáljanak ehhez alkalmazkodni. Ha a gyermek igazolatlanul 10- nél több napot hiányzik, a szülőt két alkalommal írásban figyelmeztetjük az igazolatlan mulasztás következményeire. Ha a gyermek óvodaköteles – betöltötte 5. évét – 7 napot meghaladó igazolatlan hiányzás esetén a jegyzőt értesítjük.

10. A szülők tájékoztatása az óvoda életéről és a gyermekek fejlődéséről

Tisztelettel kérjük Önöket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se magán jellegű beszélgetésekre az óvónőt munkája közben hosszabb időre ne vonják el a csoporttól, mert balesetet idézhet elő, és zavarja a nevelés-oktatás folyamatát! Kérjük, hogy a megfelelő fórum keretén belül kérjenek tájékoztatást a gyermekek fejlődéséről.

Ezek a következők:

· szülői értekezlet évente 2 alkalommal

· fogadóóra szülői, ill. óvónői kezdeményezésre

· rendezvények, ünnepek előzetes tájékoztatás szerint

· családlátogatás szülői, óvónői kezdeményezésre

· eseti megbeszélés az Önök kezdeményezésére.

Ezeken kívül minden csoportnak saját üzenő táblája van, amin keresztül tájékoztatjuk Önöket az aktuális programokról, esetleges kérésekről. Kérjük, ezt naponta kísérjék figyelemmel!

Az óvoda Helyi nevelési programja, Minőségirányítási programja, Szervezeti és Működési Szabályzata az irodában az óvodavezetőtől kérhető el.

Az óvoda különös közzétételi listája az óvoda honlapján olvasható.

11. Az óvodai szolgáltatások igénybevétele
Étkezés és önköltséges szolgáltatások

Az óvodai nevelés ingyenes. Fizetési kötelezettség az alábbiakban terheli a szülőket:

· a gyermekek napi 3 –szori étkezésének térítési díja

· igényelt szolgáltatás díja. Ezek lehetnek:

- sakkfoglalkozás

- kirándulások bérelt busszal, vagy egyéb közlekedési eszközzel.

      A szülők meghatározhatják egy nevelési évre a szolgáltatásokra szánt költségek maximális összegét a korcsoportok sajátosságait figyelembe véve.(Nagycsoportban már több az óvodán kívüli program.)

       Az étkezés fizetése minden hónap 15. –ig történik. Kérjük, hozzanak aprót, mert problémát jelenthet visszaadni.

Hiányzás esetén az étkezés lemondható. A lejelentés 24 óra múlva lép életbe, és a következő havi befizetésnél írható jóvá. Teljes hét lemondása az előző hét péntek 9 óráig lehetséges. Le nem jelentett lemondás esetén a szülő nem igényelheti a visszafizetést.

Egy napos hiányzásokat nem áll módunkban figyelembe venni!

Kedvezmények és támogatások

A jogszabályoknak és az önkormányzati rendeletnek megfelelően, az arra rászoruló családok kedvezményt kaphatnak az étkezési díjak fizetéséből

Normatív állami támogatás jár:

· rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultság esetén a térítési díj 100 %- ára.

· Három vagy több gyermek nevelése esetén, ill. tartósan beteg, vagy fogyatékos gyermek nevelése esetén a térítési díj 50 %- ára.

12. Az óvodai elhelyezés megszűnése és a beiskolázás
Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha:

· a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján. Az átvételről „Óvoda látogatási igazolást” kérünk

· a szülő írásban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjelölt napon. 

· Ha a gyermek igazolatlanul 10 napnál többet van távol, és az óvodavezető már 2 alkalommal felszólította a szülőt a rendszeres óvodába járásra, valamint elmulasztásának következményeire – kivéve, ha a gyermek gyámhatósági kezdeményezésre került óvodába, ha hátrányos, vagy halmozottan hátrányos helyzetű, ill. ha 5. évét betöltötte – a döntés jogerőre emelkedésének napján.

· Ha a gyermeket nem vették fel az iskolába, annak a nevelési évnek az utolsó napján, amelyben a nyolcadik évét betölti.

· A gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján.

A beiskolázással kapcsolatos információk és teendők:

- Tanköteles korú az a gyermek, aki május31 –ig betölti 6. évét. A szülő kérésére beiskolázható az a gyermek is, aki december 31 –ig tölti be a hatodik évét.

- A beiskolázás a gyermekek egyéni fejlettségét veszi figyelembe, így lehetőség van rá, hogy a hatodik évét betöltő gyermek még egy évet maradjon óvodában. Ehhez szükség van a közös megegyezésre óvoda és a szülők között, ill. a Nevelési Tanácsadó, vagy a Rehabilitációs és Szakértői Bizottság javaslatára.

- A beiskolázáshoz az óvoda kiállítja az Óvodai szakvéleményt, melyet el kell vinni az iskolai beiratkozásra, abban az esetben is, ha a gyermek még egy évet marad az óvodában.

A beiskolázással kapcsolatban bővebb tájékoztatást adunk a nagycsoportos szülők számára szervezett interaktív szülői értekezleten.

13. Az óvoda hagyományai

A gyermekek születésnapját megünnepeljük a csoportokban.

Iskolába menő gyermekeket elbúcsúztatjuk.
Minden év május végén, vagy június elején gyermeknapi programot szervezünk.

14. Fakultatív hitoktatás

Az óvodában a szülők igényei alapján lehetőség van hitoktatás szervezésére a nagycsoportosoknak.

15. A házirend nyilvánossága

A házirend egy példányát minden szülő átveheti az óvodába történő beiratkozás alkalmával.

Minden nevelési év első szülői értekezletén tájékoztatót tartunk. Egyéni kérésre évközben is bármikor tájékoztatjuk a kedves szülőket. Egy-egy példány a csoportok üzenő tábláján megtalálható.

A házirend elolvasható az óvoda honlapján is.

16. Záró rendelkezések
A házirend hatálya kiterjed a gyermekekre, szülőkre, hozzátartozókra és az óvoda minden dolgozójára. Hatályossága az óvodai benntartózkodásra ill. a nevelési program megvalósítását segítő külső programok helyszínére is vonatkozik.
 Hatályba lépésének ideje a fenntartói jóváhagyást követően a kihirdetéstől határozatlan ideig, ill. visszavonásig.

Felülvizsgálata: évenként.

Módosítás: amennyiben a felülvizsgálat szükségessé teszi, valamint jogszabályváltozás következtében továbbá szülői vagy pedagógusi javaslatra. A felülvizsgálat elvégzéséért a óvodavezető felelős. Módosítást követően el kell fogadtatni a nevelő testülettel és véleményeztetni kell a szülői szervezettel, majd benyújtani jóváhagyásra a fenntartónak.

Készítette:                                                                           …………………………………

                                                                                                         Óvodavezető

Véleményezte:                                                                   …………………………………

                                                                                               szülői szervezet képviselője

…………………..  számú határozattal

Elfogadta:                                                                          …………………………………

                                                                                                 nevelőtestület képviselője

…………………... számú határozattal

Jóváhagyta:                                                                        …………………………………

                                                                                                    fenntartó képviselője

…………………... számú határozattal

Kelt:……………………………………………………..

                                                                                                                   ph.

                                                                                              ………………………………

                                                                                                            óvodavezető
