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Tahitotfalu Kozség Onkormanyzata a helyi dnkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV tv. 18 §-
a (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, valamint a helyi Oonkormanyzatok és
szerveik feladat és hataskoreirdl szold tobbszor modositott 1991. évi XX. Torvény
rendelkezéseinek figyelembe vételével a sajat Szervezeti és Milkddési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint alkotja meg:



I. fejezet: Altalanos rendelkezések

1§

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Tahitotfalu Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) A kozség kozigazgatasi teriilete: 3916 ha.
(3) Székhelye: 2021 Tahitétfalu, Kossuth L. u. 4.

(4) Az Onkorményzat cimerét és zaszlajat, azok hasznélatdnak rendjét kiilon helyi rendelet
allapitja meg.

2.§

(1) Tahitétfalu Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselétestiilet)
jogi személy.

(2) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése: Tahitotfalu Kozség Polgarmesteri Hivatala
(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

(3) A Képviseld-testiilet és a Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2021 Tahitotfalu, Kossuth L. u.
4.

(4) Az Onkorményzat havonta 1 alkalommal megjelenteti a Tahitotfalu Kozségi Tajékoztatd
cimii 6nkormanyzati lapot.

(5) Az (4) bekezdésben meghatarozott sajtotermék létrehozasanak alapdokumentumait, a
felelds kiadd és a szerkesztd bizottsdg tagjainak névsorat, az SZMSZ 1. sz. fiiggeléke
tartalmazza.

3.8

(1) A Képviselo-testiilet és szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat- és hataskori,
valamint szervezeti és miikodési eléirasokat az SZMSZ-ben foglaltak szerint kell
alkalmazni.

(2) A Képviselo-testiilet Onalloan ¢€s szabadon, demokratikus modon széleskorti
nyilvdnossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi
kozszolgaltatasokrol, a helyi kozhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasarol.
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Il. fejezet: Feladat- és hataskorok

4.8

(1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a Képviselo-testiiletet illetik meg. A torvények
altal eldirt kotelez6 onkormanyzati feladat- és hataskoroket az SZMSZ 2. sz. fliggeléke
tartalmazza.

(2) Az Onkormanyzat ellatja az 1990. évi LXV. Tv. (tovadbbiakban: dnkormanyzati térvény =
Otv.) 8.§. (1) és (4) bekezdéseiben meghatarozott feladatokat.

(3) Az Onkormanyzat feladatai ellatdsa és a kozszolgaltatasok biztositdsa érdekében az
SZMSZ 3. sz. fiiggelékében felsorolt intézményeket mitkodteti.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasanak jogosultsaga tovabb nem ruhazhato.

(5) Az atruhazott hataskorben hozott polgarmesteri és bizottsagi dontésekrdl a dontést kovetd
legkozelebbi testiileti iilésen az atruhazott hataskor gyakorldja koteles téjékoztatast adni.

(6) A Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga — az
Alpolgarmester kivételével — magaban foglalja a felmentés, a megbizéas visszavonasanak
jogat, osszeférhetetlenség megallapitasat, fegyelmi eljaras meginditasat, fegyelmi biintetés
kiszabasat a Jegyz6 €s az intézményvezetok tekintetében.

5. §

(1) A képvisel6-testiilet a Szocialis Bizottsagra ruhdzza az alabbi hataskoreinek gyakorlasat:

a./ a kiilon jogszabalyban foglalt feltételek szerint a szocialis helyzetébdl eredden rautalt
személyek pénzbeli és természetbeli ellatasa,

b./ a rendszeres és eseti segélyezés, az apolasi dij megallapitasa, a szocialis étkeztetés a
hézi szocialis gondozas és az iddsekrdl valo klubszerli gondoskodas,

c./ a kiskoru veszélyeztetettségének megelézése, illetve a kialakult veszélyeztetettség
megsziintetése, testi, lelki, egészségének, csalddban torténd fejlddésének eldsegitése,

d./ a csaladok kiilon jogszabalyban meghatarozott szocialis és mentalhigiénés ellatasa és a
csaladi rendszer miitkodési zavarainak megeldzése,

e./ a veszélyeztetett kiskortiak kiilon jogszabalyban meghatarozott pénzbeli és
természetbeli ellatdsa, igy a rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds 4ltalanos
iskolaskortak tankonyv ¢€s tanszerelldtdsnak tdmogatasa, a gyermekintézmények
étkezési téritési dijkedvezményei,

f./ megallapitja, modositja és megsziinteti a rendszeres szocialis segély visszafizetését,
erre indokolt esetben részletfizetést engedélyez.

g./ indokolt esetben mentesitést ad a jogtalanul felvett és a tartas elmulasztasa miatt adott
rendszeres szocidlis segélyek (vakok rendszeres szocidlis segélye) visszafizetési
kotelezettsége alol,

h./ kétévenként feliilvizsgalja a segélyezettek és tartasra kotelezett hozzatartozoik
szocialis helyzetét, kiegészitheti segéllyel a szovetkezeti tagok munkaképtelenségi,
Oregségi vagy 0zvegyi jaradékat,

i./ dont az atmeneti szocialis segélyrdl, a temetési segélyrdl, valamint az elemi karosultak
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J./ dont a gondozasi kozpontba torténd felvétel iranti kérelemrdl és megallapitja a téritési
dijat,

k./ megallapitja az apolasi dijra a jogosultsagot, az apolasi kotelezettség teljesitését
folyamatosan figyelemmel kiséri és a jogosultsdg fennallasat évente feliilvizsgalja,
kovetelheti a jogtalanul felvett dij visszafizetését,

I/ segélyt allapit meg védd- ovointézkedésként,

m./ a személyes gondoskodast nyt;jto intézményekbe torténd beutalas.

(2) A képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhazza at az alabbi hataskorok gyakorlasat:

a./ a kozteriilet tisztantartasaval és a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa, kiilon jogszabaly rendelkezéseinek megfelelden,

b./ a piaci zavarok megel6zése céljabol figyelemmel Kkiséri a piaci viszonyokat,
intézkedést kezdeményez,

c./ a helyi kozat forgalmi rendjét kialakitja. A forgalmi rendet legalabb 5 évenként
feliilvizsgalja, és ha sziikséges, modositja,

d./ a helyi kozat tisztantartasardl, a ho eltakaritasarol, tovabba az Ut sikossaga elleni
védekezésrdl gondoskodik,

e./ hozzajarul a kozut teriiletének hataratol szamitott 10 m tavolsagon beliil fa iiltetéséhez,
vagy kivagasahoz,

f./ a kozegészségligyi feladatok korében biztositja kozteriilet tisztasagat és a telepiilés
ragcsalomentességét,

g./ dont a rendszeres gyermekvédelmi tamogatas megallapitasarol,

h./ engedélyezi a koztemetést,

i./ dont a munkanélkiiliek jovedelempotld tamogatasanak megallapitasarol,

j./ indokolt esetben méltanyossagbol elrendelheti a jogszabalyban meghatarozott
mértéknél magasabb Osszegii esetenkénti segély folyositasat,

k./ kotelezi a jogtalanul felvett segély visszafizetésére a térvényes képviseld, vagy a
segélyezettet, ha a rendszeres nevelési segély folyodsitdsdhoz sziikséges feltételek
megvaltozasanak bejelentését elmulasztjak.

I./ a mez66ri jarulék megallapitasaval kapcesolatos eljaras.

6.§

A Képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol, az atruhdzhatosag
torvényi feltételeinek modosulasarol a Jegyzo a KépviselO-testiiletet a valtozas kihirdetését
kovetden haladéktalanul, a soron kdvetkezd testiileti iilésen, irdsban koteles tajékoztatni.

I11.fejezet: A Képviselo-testiilet miikodése
7.8
A munkaterv
(1) A Keépviseld-testiilet évente legalabb 6 tilést tart, lehetdség szerint éves munka- €s iilésterv
szerint Ulésezik /,,rendes 1lés,,/. A munka- és iiléstervet minden év utolsé testiileti ilésén
kell meghatarozni a kovetkezd naptari évre vonatkozdan, melyet a helyben szokasos

modon (Kozséghaza hivatalos hirdet6 tablajan) kozzé kell tenni.

(4) A Képviselo-testiilet tilését 6ssze kell hivni /(,, rendkiviili iilés,,):
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a./ a képviselok 1/4-nek, vagy a Képviselo-testiilet bizottsaganak inditvanyara, - az
inditvany benyujtasatol szamitott 8 munkanapon beliil,

b./ helyi népszavazas Kkitlizésére iranyuld jogszeri kezdeményezés esetén a
kezdeményezés benytjtasat kovetd 30 napon beliil.

8.§

(1) A Képviselo-testiilet 1étszama 9 £6 (8 6 képviseld és a polgarmester). A képviseldtestiilet
tagjainak névsorat az SZMSZ 4. sz. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A Polgarmester akadalyoztatasa esetén jogositvanyait az Alpolgarmester gyakorolja.

(3) A Polgarmester és az Alpolgarmester egyiittes akadalyoztatdsa esetén az Onkormanyzat
gazdasagi tigyeivel foglalkozo Bizottsdg elndke hivja dssze és vezeti a Képviseld-testiilet
iilését.

9.§

(1) A lakossagot a Képviselo-testiilet rendes iilésérél a meghivo teljes terjedelmének
kozzétételével az iilést megel6zOen 5 nappal értesiteni kell. A meghivot, a Kozséghaza, a
hirdetdtablajan kozz¢ kell tenni.

(2) A Képviselo-testiilet iilésére szolo meghivot és a napirendekhez kapcsolodd irdsos

anyagot képviseldk az iilés eltt 5 nappal kapjak meg. Amennyiben a polgarmesterhez 5
napon beliil érkezik olyan irasbeli anyag, amit mar nem lehetséges a képvisel6khoz
eljuttatni, akkor a testiileti {iilés megkezdése el6tt kell i1d6t biztositani annak
attanulmanyozasara.

(3) Rendkiviili esetben a polgarmester az 5 napos hataridén beliil is 6sszehivhatja a Képvisel6-
testiiletet.

(4) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a Képviseld-testiilet iilése formalis, irasbeli meghivo
nélkiil, telefonon is 6sszehivhato.

(5) A koltségvetési, pénziigyi, gazdalkodasi rendelet-tervezetek /pld. éves koltségvetés és
annak modositasai, koltségvetési koncepcid/ kizarolag a Gazdasagi Bizottsag eldzetes
véleményezése utan terjeszthetok eld.

10. §.

(1) A Képviselo-testiilet {ilésére meg kell hivni: /azaz: allando meghivottak./
a./ aképviseloket,
b./ alJegyzét,
c./ anapirend eldadoit,
d./ a valaszto keriileti orszaggytilési képviselot,
e./ az 6nkormanyzati intézmények vezetoit,
f./ akozség diszpolgarait,
g./ akit a polgarmester megjelol,
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(2) A Képviselo-testiilet iilésén a képviselok és a Polgarmester tanacskozasi és szavazati
joggal rendelkeznek. A jegyzd tandcskozasi joggal vesz részt, mely jog a napirend
eléadogjat és az adott napirend szakértdjét is megilleti.

(3) A meghivéval egyiitt kézbesiteni kell az irasos elbterjesztéseket, illetve a hatarozati
javaslatokat is a Képviselo-testiilet szamara. A tanacskozasi joggal meghivottak /a Jegyzo
kivételével/ csak azokat az elOterjesztéseket kapjak meg, amelyekhez meghivasuk
kapcsolodik.

(4) A Képviselo-testiilet tilésének megfeleld elokészitéséért a Jegyzo a felelds.
(5) Helyi rendelet tervezetet csak irasban lehet a Képviselo-testiilet elé terjeszteni.
(6) Eléterjesztés szoban csak indokoltan siirgés esetben kezdeményezhetd.

(7) Szobeli eldterjesztés a Képviseld-testiilet egyszerii tobbséggel hozott dontése alapjan
targyalhat6 akkor, ha a dontés nem varhat, nem halaszthato.

(8) Testiileti elbterjesztés megtételére jogosult:
a./ aPolgarmester,
b./ alegyzo,
c./ atémakor szerint illetékes Bizottsag elndke,
d./ barmely képviseld.

11. §
(1) A zart Gilésen részt vehetnek:
- aKépviselo-testiilet tagjai,
- alegyzo,
- ajegyzOkdnyvvezeto,
- torvényi eldiras szerinti érintettek és szakértdk, / pl. a konyvvizsgalo/,
- polgarmesteri dontés alapjan meghivott €rintett, és a szakérto.

(2) Az iilések este 22 o6ra utan nem folytathatoak, de indokolt esetben a Képviseldtestiilet
meghosszabbithatja az iilést. Az elmaradt napirendeket a soron kovetkezd {ilés elsd
napirendjei kozott kell targyalni.

12. §
Hatéarozathozatal, a szavazas mddja
(1) A szavazasra bocsatott hatarozati javaslatot a polgarmester vagy a jegyz6 ismerteti.
(2) A titkos szavazasra a KépviselO-testiilet tagjai és a Jegyzo tehetnek javaslatot.

(3) A titkos szavazast a Szavazatszamlalo ad. hoc. Bizottsag bonyolitja le.

(4) Képviselo6i javaslatra név szerinti szavazast tarthat a Képvisel6-testiilet.
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(5) Név szerinti szavazas esetén a Jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviselok ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A Polgarmester szavaz
utolsoként.

(6) A Jegyz6 a szavazatokat a jelenléti iven Gsszeszamolja és bejelenti a szavazas eredményét.

(7) A név szerinti szavazas eredményét a nevekkel egyiitt kell kozhirré tenni a helyben
szokasos médon az lilést kovetd 15 napon beliil.

13. §

(1) Az iilés megnyitasakor a Polgarmester szdmszeriien megallapitja a hatarozatképességet. A
Képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 5 6 jelen van.

(2) Ha az (1). bek.-ben megjelolt szamt képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen {ilést 15 napon belil ugyanazon napirend
targyalasara ujra dssze kell hivni.

(3) A Polgarmester a jelenléti iv alairasaibol és a személyes jelenlétbdl allapitja meg a
hatarozatképességet, valamint tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet, a tavollévokrol.

(4) A Képvisel6-testiilet iilésein megjelent, illetve tavolmaradd képvisel6krdl, nyilvantartast
kell vezetni és az errdl készitett kimutatast minden év elején a helyi 0jsag elsé szdmaban
kozz¢ kell tenni.

14. §

(1) A Képviseld-testiilet a hatarozatait egyszerli szotobbséggel hozza /minimum 3 f6/. A
képviselok tobb mint a felének /5/ jelenléte sziikséges €s a jelenlévok tobb mint a felének
egybehangz6 nyilatkozata kell a dontéshozatalhoz.

(2) A dontéshozatal szempontjabol:
a./ egyszerii tobbségii dontés: a jelenlévo képviseldk tobbsége,
b./ mindsitett tobbségli dontés: a megvalasztott képviselok tobbsége (5szavazat).

15. §

(1) A Képviseld-testiilet mindsitett tobbségli dontése sziikséges az Onkormanyzati térvényben
megfogalmazottakon tal, az alabbi esetekben:

a./ hataskor atruhazasa,

b./ helyi népszavazas kiirasa,

c./ hitelfelvétel, kotvény-kibocsatas, kezességvallalas.

16. §

A Képviseld-testiilet rendelkezhet a siirgdsségi inditvanyrdl. A siirgdsségi inditvanyt a
Képviseld-testiilet elsd napirendként targyalja meg. Ha valamelyik képviseld, vagy
Polgarmester ellenzi az azonnali megtargyalast, abban az esetben a siirgdsség kérdését vitara
kell bocsatani. Ha a Képviseld-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, ugy az iigyet egyszerii
napirendi javaslatként targyalja, a napirendek meghatarozasakor dontik el, hogy hanyadik
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napirendként. Siirgésségi inditvanyt a Polgarmester, a jegyz0, a bizottsagok, valamint a
képviselok terjeszthetnek eld.

17. §

(1) A hatarozatképesség megallapitasa utan a Polgarmester javaslatot tesz az {ilés meghivo
szerinti napirendjére, vagy az attdl eltéré sorrendben torténé targyaldsra. A targyalasra
keriil6 napirendek sorrendjérdl a Képviselotestiilet hataroz.

(2) A Polgarmester minden iilésen, allando és kotelezd napirendként, tdjékoztatast ad
a./ alejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol,
b./ az el6z6 testiileti tilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrdl

(3) A polgarmester minden egyes napirendi eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat. Az
eldadohoz a Képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést
tehetnek fel, amelyekre a vita el6tt kell valaszt adni. A vita lezarasara barmely képviseld
javaslatot tehet. A vita lezarasara a Polgarmester jogosult, majd 0Osszefoglalja az
elhangzottakat.

(4) A szavazas elétt a Jegyzének szot kell adni, amennyiben O barmely javaslat
torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

(5) A Polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra.

18. §

(1) A Polgarmester feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa, ennek érdekében:
a./ figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, illetve a tanacskozashoz
nem 1116, masokat sértd a fogalmazasa,
b./ rendreutasithatja azt, aki a Képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tantsit,
c./ arendzavar6tol a szot megvonhatja, illetve tavozasra szolithatja fel.

(2) A tanacskozas tovabbi folytatasat lehetetlenné tevd koriilmény esetén a Polgarmester
targyaldsi sziinetet rendelhet el, az {ilést hatdrozott, vagy hatarozatlan iddre

félbeszakithatja, vagy javaslatot tehet az iilés elnapolasara. Az elnapolasrol a Képviselo-
testiilet vita nélkiil hataroz.

19. §

A testiileti iilésen megjelent érdeklddd allampolgarok részére a hozzaszolasi jogot a
Képviseld-testiilet egyszert tobbséggel adhatja meg.

20. §
Interpellaciok

A képviselo a testiilet iilésén a Polgarmestertdl, az Alpolgarmestertl, a bizottsagok
elnokeitdl, a JegyzOtdl, onkormanyzati tligyekben felvilagositast kérhet, /interpellalhat/



-10 -

amelyre az {ilésen — vagy legkésébb tizendt munkanapon beliil irdsban — érdemi valaszt kell
adni. Az irdsban adott valaszt valamennyi képviselo részére meg kell kiildeni.

21. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésérdl hangfelvétel és jegyzokonyv késziil, az ezzel kapcsolatos
teendok ellatasa a Jegyzo feladatkorébe tartozik.

(2) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyv késziil.

(3) A jegyzokonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell a meghivot, a jelenléti ivet, az irdsos
el6terjesztéseket, a megalkotott rendeleteket.

(4) A jegyzokonyveket minden képviseld részére is meg kell kiildeni, az iilést kdvetd 15 napon
beliil, az illetékes Torvényességi ellendrzést végzd hivatal részére torténd megkiildéssel
egyidejiileg.

(5) A jegyzOkonyvek és mellékleteinek évenkénti bekottetésérdl a Jegyz6 gondoskodik. A
hangfelvétel /mint kézérdekli adatot 6rzd technikai eszkdz / meglrzése szintén a Jegyzd
feladatkorébe tartozik, megsemmisitésére, selejtezésére vonatkozdéan a hatalyos jogi
rendelkezéseket kell alkalmaznia.

(6) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a jegyzOkonyv szamat,
- azilés idejét, helyét, idépontjat,
- amegjelent és tdvolmaradt képviselok nevét,
- atargyalt napirendi pontokat, az el6adok, kozremitkodok nevét,
- roviden a tanacskozas 1ényegét
- aszavazds szdmszerl eredményét
- ahozott dontéseket

(7) Az eredeti jegyzOkonyv mellékletét képezik:
a jelenléti iv,
- ameghivo,
- aziréasos elbterjesztések és a hatarozati javaslatok,
- aképviseldk irasban benyljtott hozzaszolasai,
- atitkos szavazas eredményét rogzitd jegyzokonyv,
- alJegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo észrevétele a Testiilet felé.

(8) A Képviselo-testiilet nyilt iilésének jegyzékonyve / és annak mellékletei / nyilvanos,
melyet az Onkormanyzat honlapjdn a tdrvényességi ellendrzési feliigyeletet gyakorld
kormanyzati szervhez torténd megkiildés idépontjat kovetden kozz¢ kell tenni.

(9) A Polgarmesteri Hivatalban a Jegyz6 szobajaban tigyfélfogadasi idoben az allampolgarok
a képviseld-testiileti nyilt iilések dokumentumait megtekinthetik, ennek lehetdségérdl a
honlapon, helyi jsdgban a lakossdgot tdjékoztatni kell. A zart iilés jegyzokonyvében
szerepld kozérdekli adatok kiilon kivonatban megismerhetdk a nyilvanos iilés adatainak
megfelelden.
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(10) Barmely képviseld kérésére hozzaszolasat a jegyzOkonyvben szd szerint rogziteni kell.

IV.fejezet: A telepiilési képviseld
22. §

(1) A képvisel6 a valasztok bizalmanak folyamatos fenntartisa érdekében rendszeresen
fogadoorat tarthat.

(2) Az onkormanyzati képvisel6 megbizatasa megsziinik:
a./ a megvalasztasat kovetd helyi 6nkormanyzati altalanos valasztas napjan,
b./ a valasztéjoganak elvesztésével,
c./ az osszeférhetetlenség kimondasaval,
d./ lemondassal,
e./ haaképvisel6 egy éven at nem vesz részt a Képviseld-testiilet tilésén,
f./ aKépviselo-testiilet feloszlatasaval,
g./ a Képviselo-testiilet feloszlasa esetén,
h./ a képviseld halalaval.

(3) Az dnkormanyzati képvisel6:

a./ kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni,
illetdleg kérésére a véleményét szd szerint, teljes terjedelemben rdgziteni kell a
jegyzOkonyvben,

b./ tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag tilésén.

c./ a Polgarmesteri Hivataltol a polgarmesteren és a jegyzOon keresztiil igényelheti a
képviseldi munkéjahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést.

d./ A tudomasara jutott szolgalati titkot — az eskiijének megfeleléen — megorzi.

23. §

A képvisel6t az onkormanyzati tevékenysége soran felmeriilt koltségeinek fedezésére kiilon
helyi rendeletben meghatarozott juttatasok illetik meg.

V. fejezet: A Képviselo-testiilet bizottsagai
24. §

(1) A Képviseld-testiillet megbizatdsanak teljes idOtartamdra, feladatainak eredményesebb
ellatasa érdekében az alabbi allando bizottsdgokat hozza 1étre:
a./ Gazdasagi Bizottsag,
b./ Szocialis Bizottsag,
c./ Teleptilésfejlesztési, és Kornyezetvédelmi Bizottsag,
d./ Kulturalis, és Oktatasi Bizottsag
e./ Kozbeszerzési Bizottsag

(2) A Képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok az Onkorményzat szerveként, naptari
évre készitett munkaterv alapjan mitkddnek.
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(3) A bizottsagok elnokei mellett egy-egy bizottsagi alelnok megvalasztasara is sor keriil.

(4) A bizottsagi elndk személyére a polgarmester tesz javaslatot. A bizottsagi alelndk és a
bizottsagi tagok a megvalasztott elndk jeldlése alapjan keriilnek megvalasztasra.

(5) A bizottsagok maximum 5 tagbol allnak. A képvisel6knek lehetdségiik van szakért6k
meghivasat javasolni, akiket a bizottsag elnoke hivhat meg.

(6) A bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ. 5. sz. fiiggeléke tartalmazza.
(7) A Képviselo-testiilet egy-egy rendkiviili feladatanak ellatdsara a (2). Bekezdésben
l1étrehozott bizottsagokon kiviil Gjabb, un. ad-hoc bizottsagot is 1étrehozhat.

25. §

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja 6ssze akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti a bizottsag
ilését.

(2) Az elnok koteles 0sszehivni a bizottsagot:
- aKépviselo-testiilet,
- aPolgarmester,
- abizottsag tagjainak tobbsége inditvanyara.

(3) A bizottsag iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a./ abizottsag tagjait,
b./ aPolgarmestert,
c./ az Alpolgarmestert,
d./ anem bizottsagi tag képviseloket,
e./ alegyzbt,
f./ a felkért szakértot,
g./ napirendtdl fiiggden, akit a bizottsag elnoke megjeldl.

(4) A meghivok és irasos anyagok megkiildésérdl, a szervezési €s adminisztracios feladatok
ellatasarol, a jegyzOkonyv vezetésérol és elkészitésérdl a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi kozil, a Jegyzo altal kijelolt személy gondoskodik.

(5) A bizottsagi tlésrol késziilt jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a jegyzOkonyvvezetd irja
ala. A jegyzOkonyvet az iilést kdvetd tizenot napon beliil a jegyzd koteles a torvényességi
ellendrzeési felligyeletet gyakorld kormanyzati szervhez megkiildeni, amennyiben a
bizottsag a képviseld-testiilet hataskorébe tartozd jogokat gyakorolva hatarozatot hoz a
bizottsagi iilésen.

(6) A bizottsagok tilése nyilvanos, az {ilések napirendjét, idejét és helyét, a KépviselO-testiileti
tilésekkel megegyezé mddon kell a lakossag tudomasara hozni. Az iilések eldtt 5 nappal a
meghivot a kozséghaza hirdetdtablajan meg kell jelentetni.

(7) A bizottsagok a Képviseld-testiilet miikodésére vonatkozd szabalyok szerint egyes
esetekben és ligyekben zart iilést tarthatnak. A zart bizottsdgi iilések megtartasaval
dokumentalasaval kapcsolatban a testiileti tilésekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
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26. §

(1) A bizottsagok feladatkoriikben eldkészitik a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezik és
ellendrzik a dontések végrehajtasat.

(2) A KépviselO-testiilet hatarozza meg azokat az elOterjesztéseket, amelyeket bizottsaga nyujt
be, tovabba amely elbterjesztések kizardlag a bizottsaga allasfoglalasaval nyuajthatok be
napirendi targyalasra.

27.§

A Polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviselo-testiilet hatarozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett
bizottsagi dontésrdl a Képviseld-testiilet a kovetkezd tilésén hataroz.

28. §
(1) Gazdasagi, Bizottsag max.5 tagbol all
(2) A Gazdasagi Bizottsag sajit feladatkorében az Onkormanyzatnal és intézményeinél:

a./ véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit, a koltségvetési koncepciot, javaslatot tesz a kozéptava és az
éves prioritasokra,

b./ figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas / vagyonnovekedés, - csokkenés / alakulasat, értékeli
az azt el6idézo okokat,

c./ vizsgalja a hitelfelvétel indokait és a gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését,

d./ javaslatot tehet kozosségi céli alapitvany és alapitvanyi forras atvételére, esetleges
atadasara,

e./ javaslatot tehet onkormanyzati tarsulas 1étrehozasara, intézményalapitasra,

f./ vizsgalja az 6sszeférhetetlenségi tigyeket,

g./ javaslatot tesz a Polgarmester illetményére €s jutalmara.

h./ javaslatot tesz az intézményekre is kiterjedd bels6 ellenérzés tematikajara és az
ellendrzés végrehajtasaban kozremiikodik,

i./ véleményezi a targykorébe tartozo palyazatokat, arajanlatokat, sziikség szerint

J./ vizsgélja az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas hatékonysagat,

K./ minimum két alkalommal évente kotelez6 napirendként vizsgalja a koltségvetés
aktualis helyzetét, az ad6 és egyéb bevételek iddaranyos teljesitését, - és javaslatot
tesz a sziikséges intézkedések megtételére

I/ elokésziti és véleményezi a feladatkorébe tartozo testiileti elGterjesztéseket.

(3) A Gazdasagi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a Képviselotestiilettel haladéktalanul
kozli. Ha a Képviseld-testiilet a vizsgalati megallapitdsokkal nem ért egyet, a vizsgalati
jegyzokonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevdszéknek.
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(4) A Gazdasagi Bizottsag ellatja a Polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozataval
kapcsolatos teenddket.

(5) A Gazdasagi Bizottsag tilésére tanacskozasi joggal meg lehet hivni a Hivatal koltségvetési
¢s adoligyi ligyintézait.

29. §
(1) A Szocialis Bizottsag max. 5 tagbol all.

(2) A Képviselo-testiilet a Szocialis Bizottsagra a 6. §-ban foglalt feladat- és hataskorok
gyakorlasat ruhazza at.

(3) A Szocidlis Bizottsag sajat hataskdrében:
a./ javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek a kdzség szocialpolitikai koncepcidjara,
b./ javaslatot tesz a kdzség egészségiigyi fejlesztésére,
c./ sziikség szerint véleményezi a targykorébe tartozo koltségvetési eldiranyzatokat, azok
modositasi javaslatait, a palyazatokat, az arajanlatokat
d./ sziikség szerint el6késziti és véleményezi a feladatkdrébe tartozo testiileti
eldterjesztéseket.

(4) A Szocialis Bizottsag iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a szocialis ligyekkel
foglalkoz6 igazgatasi el6adot, meg lehet az orvosokat, a védondket, korzeti apolondket, az
iskolai és ovodai gyermekvédelmi feleldsoket, a kozségben miik6dd egyhdzak képviseldit.

30. §
(1) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi Bizottsag max. 5 tagbol all.

(2) A Telepiilésfejlesztési, és Kornyezetvédelmi Bizottsag feladat- és hataskore:

a./ akozség kialakult épitészeti stilusanak meghatarozasa, az egységes falukép védelme,

b./ a kozségre vonatkozo Rendezési Terv (telepiilésfejlesztési koncepcio, szerkezeti terv,
HESZ) véleményezése, feliilvizsgalatinak kezdeményezése, annak kovetkezetes
végrehajtasanak ellendrzése,

c./ a kozség ut- és kozmiellatottsaganak értékelése a belteriileti épitési teriiletek
kijelolésének fliggvényében.

d./ részt vesz az éves pénziigyi tervek felujitasokra, beruhazasokra és fejlesztésekre
vonatkozo6 részeinek elkészitésében,

e./ javaslatot tesz az 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok hasznositasara,

f./ az idegenforgalom szempontjabol frekventalt helyen létesitendd épitmények terveit
véleményezi, g./ a féutvonalak és a hagyomanyos beépitettségli utcasorok homlokzati
rajzat, beilleszkedését értékeli,

g/ a kozséget érintd nagyobb volumenii telekalakitasokat ¢és teriiletrendezéseket
elézetesen véleményezi, valamint a beépitési tervekre javaslatokat tesz,

h./ véleményezi a targykorébe tartozd koltségvetési eldiranyzatokat, azok modositasi
javaslatait, palyazatokat, arajanlatokat, szerzodéseket sziikség szerint,

i./ sziikség szerint elOkésziti és véleményezi a feladatkorébe tartozo testiileti
eléterjesztéseket,

j.I elokésziti és véleményezi a mezbgazdasagi, kornyezetvédelmi és katasztrofa-clharitasi
témaju eldterjesztéseket,
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elokésziti és véleményezi a kornyezetvédelmi terveket, koncepciot,
elokésziti és véleményezi az ar- és belvizvédelmi terveket,

m./ kdzremiikodik a katasztrofa elharitas megszervezésében,

n./

o./

a kozséget érintd természetvédelmi €és kornyezetvédelmi eldirasok betartasaban és
betartatasaban kozremukodik,
a koztisztasag €s a telepiiléstisztasag biztositasaban kozremikodik,

(3) Az Telepiilésfejlesztési, ¢s Kornyezetvédelmi Bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg
lehet hivni a Polgarmesteri Hivatal ¢épitéshatosagi, miiszaki feladatokat ellato
koztisztviseldit, alkalmazottait.

31. §

(1) Kulturalis, és Oktatasi Bizottsdg max. 5 tagbol all.

(2) A Kulturélis,és Oktatasi Bizottsag feladata és hataskore:

a./

b./
c./

d./

e./
f./

g./
h./
i/
il
k./
I/

elokésziti és véleményezi a kozmiivelddéssel, sporttal, idegenforgalommal kapcsolatos
eldterjesztéseket,

elésegiti a lakossag kozmiivelddési céli Onszervezddésének alakulasat és mikddését,
elékésziti az éves kozmiivelddési, kulturdlis és sport feladattervet, figyelemmel a
hagyomanyokra és a lakossagi igényekre,

a Képviseld-testiilet felkérése alapjan véleményt nyilvanit az Onkorményzati
hataskorbe tartozo kulturalis intézményvezetdk személyi kérdéseiben,

véleményezi a koztéren felallitand6 képzOmiivészeti alkotasokat,

Az idegenforgalom szempontjabol frekventalt helyen létesitendd épitmények terveit
véleményezi,

kozremiikodik a nemzeti €s helyt {innepek, valamint a helyi rendezvények
szervezésében €s lebonyolitasaban,

kapcsolatot tart €és igény szerint egylittmiikodik az egyhazakkal,

szlikség szerint elOkésziti, illetve véleményezi a feladatkorébe tartozo testiileti
eldterjesztéseket, ¢s modositasokat,

részt vesz az éves pénziigyi tervek kulturalis és sport eldirdnyzatainak kidolgozaséaban,
véleményezi a targykorébe tartoz6 palyazatokat, drajanlatokat.

elokésziti és véleményezi az oktatdssal, informatikédval, tijékoztatassal kapcsolatos
testiileti elOterjesztéseket,

m./ az 6voda és az alapfoku nevelés, oktatds korében vizsgalja és véleményezi az

n./

o./

q./

r./
s./

intézmények muikodési feltételeinek alakulasat, az intézményi alapdokumentumok
modositasara vonatkozo kezdeményezéseket, ellendrzi azok hatdlyosulasat,

el0késziti az intézményvezetdi palyazatokat, véleményezi és javaslatot tesz az
Oonkormanyzati hataskorbe tartozo oktatasi intézményvezetok személyi kérdéseiben,
el0késziti az informatikai rendszerek fejlesztését €s bovitését és javaslatot tesz e
rendszerek fejlesztése és bovitése targyaban,

a kézmiivelddési feladattervvel 6sszhangban eldkésziti és megszervezi az informatikai
ismeretek bovitését a lakossagi igényeknek megfelelden,

a bizottsag feladatait érintd tiigyekben kapcsolatot tart ¢€s sziikség szerint
egyiittmiikddik a helyi civil szervezetekkel, egyhdzakkal, vallalkozasokkal ¢&s
maganszemeélyekkel,

iranyitja és feliigyeli az nkormanyzati honlap és a Kozségi Tajékoztatd szerkesztését,
szervezi az Onkormanyzat ¢és a telepiilés lakossaga kozotti informacidaramlast, kiilonds
tekintettel a lakossagi forumok /falugytilés, kozmeghallgatas, stb./ megtartasara,
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t./ segitséget nyljt az onkormanyzat kiadvanyainak szerkesztésében és egyéb lakossagi
tajékoztatasi formak mukodtetésében

u./ sziikség szerint véleményezi a targykorébe tartozo koltségvetési eldiranyzatokat, azok
modositasi javaslatait, a palyazatokat, az drajanlatokat, szerzodéstervezeteket.

(3) A Kulturalis, és Oktatasi Bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg lehet hivni a
kozmiivelddés-szervezot.

32. §

(1) A kozbeszerzési bizottsag max. 3 tagbol all.

(2) A Kozbeszerzési Bizottsag feladata és hataskore a kozbeszerzési torvény hatalya ala
tartoz6 kdzbeszerzésekkel kapcsolatban:

a./ az ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié véleményezése,

b./ a kozbeszerzési szabalyzat véleményezése, modositasanak kezdeményezése,

c./ kozbeszerzési eljarast lezaro dontéshez javaslattétel a Képviseld-testiilet részére,
d./ éves statisztikai 0sszegzés jovahagyasa,

e./ nyertes ajanlatkérével megkotésre keriil szerzodés véleményezése,

f./ javaslattétel a Biralo Bizottsag tovabbi tagjainak személyére,

g./ egyiittmiikodik a Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadoval.

(3) A Kozbeszerzési Bizottsag azon {iléseire, amelyek a kozbeszerzési térvény hatalya ala
tartozo beszerzésekkel kapcsolatosak, a Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadot meg kell hivni.

V. fejezet: A polgarmester

33. §

(1) A Polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasii munkaviszonyban all6
tisztségviseld.

(2) A Polgarmester a Képviseld-testiilet torvényes képviseldje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatdsaval az Alpolgarmestert is megbizhatja.
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34. §

(1) A Polgarmester a Képvisel-testiilet mitkodésével Osszefliggd jelent6sebb feladatai
korében:
a./ segiti a képvisel6k munkajat,
b./ Gsszehivja és vezeti a testiilet tiléseit,
c./ képviseli az Onkormanyzatot,
d./ szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,
e./ biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését,
f./ biztositja a széles nyilvanossag melletti miikodést,
g./ a Polgarmester -/véleménye szerint onkormanyzati érdeket sérté/- képviselo-testiileti
dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti.
h./ kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel,
i/ elOsegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban valo kozremiikodését,
J./ rendszeresen az tigyfélfogadasi idében fogadoorat tart,
K./ apolja az dbnkormanyzat hazai és nemzetko6zi kapcsolatait,
I/ fogadja az Onkormanyzattal kapcsolatban allé kiilfoldi partnerek képviseldit és a
veliik valo targyalds soran elézetes megallapodasokat kot,
m./ véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,
n./ nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek.

(2) A Polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével dsszefiiggd fobb feladatai:

a./ inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat,

b./ felfiggesztheti a bizottsagok dontéseinek a végrehajtasat, ha az ellentétes a
KépviselStestiilet hatdrozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A
felfiiggesztett dontésrdl a Képviseld-testiilet a kovetkezd lilésén hataroz,

c./ bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk dsszeférhetetlenségi ok jelzése
alapjan a kizéaras kérdésérdl, ha az ligy a bizottsdg elndkét, vagy hozzatartozojat
személyesen érinti.

d./ biztositja a bizottsagok jogainak és kotelezettségeinek érvényesiilését,

e./ ellatja az Alpolgarmester bevonasaval a bizottsagok rendszeres tajékoztatasat.

(3) A Polgarmesteri Hivatallal dsszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a./ meghatarozza a Jegyz6 feladatait a Képviseld-testiilet mitkodésével osszefiiggésben,

b./ a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat Onkormanyzati jogkorében eljarva
iranyitja a hivatalt,

c./ a Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és azok
végrehajtasaban,

d./ dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

e./ a JegyzO javaslatara eldterjesztés nyujt be a Képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezetl tagozodasanak, munkarendjének, valamint iligyfélfogadasi rendjének a
meghatdrozasara,

f./ szabalyozza a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rend;jét,

g./ gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a Jegyzé és az intézményvezetdk
tekintetében,

h./ a koztisztviselokkel kapcsolatos egyes munkaltatéi jogok tekintetében egyetértési
jogot gyakorol.

1./ gondoskodik arrdl, hogy a hivatal rendeltetésszeriien miikodjon,
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J meggy6zodik arrdl, hogy a testiileti hatarozatok végrehajtasa milyen szinvonalon
torténik meg.
k./ tajékozodik az ligyintézés altalanos helyzetérol.

35. §
A Polgarmester sajat feladat- és hataskorét az SZMSZ 6. sz. fiiggeléke tartalmazza.
VIIl. fejezet: Az Alpolgarmester
36. §

(1) A Képviselo-testiilet a Polgarmester javaslatira, a Polgarmester helyettesitésére ¢és
munkdjanak segitésére, sajat tagjai koziil, titkos szavazéassal, a Képviseld-testiilet
megbizatasanak iddtartamara egy f0 tarsadalmi tisztségli Alpolgarmestert valaszt.

(2) Az Alpolgarmester ellatja a Polgarmester altalanos helyettesitését.

(3) Az Alpolgarmestert kiilon helyi rendeletben meghatarozott tiszteletdij, természetbeni
juttatas illeti meg.

(4) Amennyiben az Alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, illetve mind a Polgarmester, mind
az Alpolgarmester tartosan akadalyoztatva van feladatai elvégzésében, a polgarmesteri
feladatokat a Gazdasagi Bizottsag Elnoke latja el.

VIII. fejezet: A Jegyzo
37. 8§

(1) A Jegyz6 az onkormanyzat kozigazgatasi-szakmai vezetdje, koztisztviseld, kdzszolgalati
jogviszonyban all.

(2) A Jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, kiadja a konkrét munkaszervezési utasitasokat,
feladatokat a hivatal dolgozoinak.

(3) A Jegyz6:

a./ A Képvisel6-testiilet €és a bizottsdgok miikodésével dsszefiiggésben :

1./ Gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Feladata az {iilések adminisztrativ, lgyviteli el6készitésének megszervezése, a
meghivok elkészitése, azok id6beni kikiildése, az iilésterem eldkészitése, a napirendek
tartalmi és formai el6készitése, az eldterjesztések eljuttatisa a cimzettekhez.

2./ Ellatja a dontések szakmai megalapozasanak elOkészitését. Biztositja az
eléterjesztések igazgatasi-szakmai szinvonalat, a sziikséges informaciok begytlijtését és
feldolgozasat. A dontések elOkészitésében vagy kozvetleniil kozremiikodik, vagy a
hivatali {ligyintéz6 munkdjanak ellenérzése keretében t4jékozodik a dontések
tervezeteirdl.

3./ A Polgarmester Gtmutatasaval eldkésziti a Képviselé-testiilet és a bizottsagok elé
keriild eldterjesztéseket, illetdleg eldzetesen allast foglal azok jogszeriisége
tekintetében,
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4./ Kiilonos gonddal el6késziti a hatarozati javaslatokat, a rendelet tervezeteket.

5./ Onallé feleldsség terheli a dontések torvényességéért.

6./ Figyelemmel kiséri az iilések vezetését és jelzi, ha az {ilésvezetés eltér az SZMSZ
vagy mas jogszabaly eldirasaitol. Gondoskodik a jegyzOkdnyvek hataridében torténd
elkészittetésérol. Eleget tesz a 191/1996./XI1.17./Korm.r.  20.§-abol  eredd
jegyzokonyv és hatarozat, s egyéb iratanyagok megkiildési kotelezettségének.
Feleldsség terheli a jegyzokonyvek formai €s tartalmi hitelességéért.

7./ Gondoskodik a bizottsagok miikodési feltételeir6l, megszervezi a bizottsagok
iiléseinek adminisztrativ kiszolgalasat, segiti dontéseik szakmai eldkészitését.

8./ Feladata a képvisel6k munkajahoz sziikséges operativ intézkedések szervezése.

9./ Kiemelked6en fontos el6készitd tevékenységet végez az SZMSZ és mas rendeletek
megalkotdsanal.

10./ irasban és rendszeresen tajékoztatja a Képviseld-testiiletet az Onkormanyzatot érintd
jogszabalyi valtozasokrol.

11./ Véleményt nyilvanit jogértelmezési kérdésekben.

b./ rendszeresen, az éves munkaterv iitemezése szerint tajékoztatja a Képviseld-
testiiletet a Polgdrmesteri Hivatal munkdjarol, a kozigazgatasi ligyintézés helyzetérdl,

c./ indokolassal ellatott javaslatot tehet a Képviseld-testiilet korabbi dontéseinek
feliilvizsgalatara,

d./ gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakész allapotban vald
tartasarol.

IX. fejezet: A Polgarmesteri Hivatal
38. §

(1) A KépviselO-testiilet sajat szerveként egységes hivatalt hoz I1étre, a hivatdsos
szakapparatus elnevezése: Polgarmesteri Hivatal / a tovabbiakban: Hivatal/. A Hivatal
szervezetének kialakitasara vonatkozo elOterjesztést a Jegyzd javaslatara a Polgarmester
terjeszti eld.

(2) A Polgarmesteri Hivatal elGiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkort,
onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto
szerve, egyidejlileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza meg a
Polgarmesteri Hivatal muiikodéséhez sziikséges elGiranyzatokat, mikodési, fenntartasi
koltségeket.

(3) A Hivatal ellatja az Oonkormanyzat milkddésével, valamint az é4llamigazgatdsi ligyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a
nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szol6 torvényben meghatarozott feladatokat.

(4) A Hivatal alapvetd teenddi a kovetkezok:
a./ ellatja az onkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolddd adminisztracios feladatokat,
a helyi képviselék munkdjanak segitését, a vezetést kiszolgalo funkcidkat, a belsd
munkaszervezesi igazgatasi teendoket,
b./ elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek onkormanyzati dontéseit, a Polgarmester
iranyitasa €s a jegyz0 operativ vezetése mellett,
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c./ ellatja a kdzponti allami szervek megbizasabol az onkormanyzat szamara hataskort
megallapitd jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat, vagyis
elékésziti dontésre az 4allamigazgatasi ligyeket és gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezéserol.

(5) A Képviselo-testiilet, a bizottsdgok €s a Polgarmester a Jegyzd utjan ellendrzi a Hivatal
iigyintézdinek tevékenységét.

(6) A Hivatal egységes szakapparatusként miikodik, belsd szervezeti egységeit az SZMSZ 8.
sz. fliggeléke tartalmazza. Létszama 16 6
- jegyzd
- titkarsag 1 {0,
- pénziigyi csoportvezetd 1 6
- Onkormadnyzati, intézményi gazdalkodas 3 {0,
- adoiigyi igazgatas 2 f0,
- miszaki, épitéshatdsagi igazgatas, infrastruktirafejlesztés 2 {0,
- igazgatasi csoportvezetd /szabalysértés, birtokvédelem, gyamiigy stb./ 1 0,
- anyakonyvi, hagyatéki ligyintézés 1 {6,
- szocialis iigyek, népesség nyilvantartas 1 0,
- irattdrazas, postdzas (ligyviteli feladatok) 2 6
- koztertilet-feliigyeld

X. fejezet: A tarsulasok
39. §

(1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszertibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében Onkéntesen és szabadon tarsulasokban vehet részt. A Képviseld-
testiilet elsdsorban mas telepiilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltato
szervezetekkel, a megyei kozgytliléssel, kozszolgaltatasokat nytjtd intézményekkel alakit
tarsulasokat. Az Onkormanyzat tarsulasait az SZMSZ 9. sz. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A Képvisel-testiilet tarsulasi megallapodasok megkdtése soran az Otv. 41.-44.§. és az
onkormanyzatok tarsuldsairdl sz616 torvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

(3) A Képviselo-testiilet a rendelkezésére allo szellemi és anyagi eszkdzeivel tamogathatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny egyiittmikodéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint a helyi dnkormanyzati feladatok, koziigyek megoldéasara irdnyulnak.

(4) A Képviselo-testiilet:
a./ megallapodassal egyes allamigazgatasi hatdsagi tigyfajtak szakszerli intézésére
hatdsagi igazgatasi tarsulas tagja lehet,
b./ megallapodhat két vagy tobb telepiilést ellatd egy vagy tobb intézmény kozos
alapitasaban, fenntartasaban és fejlesztésében, c./ mas telepiilési képviseld-testiilettel
tarsult testiiletet alakithat.
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Xl.fejezet: A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok
40. §

(1) A Képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremthet lehetdséget az
allampolgarok és kozosségei szamara a helyi tigyekben valo részvételre:
a./ a fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra,
b./ akozvetlen tajékoztatasra,
c./ kozérdeki bejelentésre, vagy javaslattételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:
a./ kozmeghallgatas,
b./ falugytlés,
c./ telepiilésrészi tanacskozas, /’rész-falugyiilés”/
d./ allampolgari kozosségek rendezvényei,
e./ érdekegyeztetd tanacskozas.

(3) A kézmeghallgatds idépontjanak kitlizése és a falugytlilés 0sszehivasa a Képviseld-testiilet
kizarolagos hataskorébe tartozik.

(4) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgdrok és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi kozérdekii
bejelentést és javaslatot tehetnek.

(5) A kozmeghallgatds megszervezésére €s megtartasara a testiileti lilésekre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A falugytilés megszervezésére a testiileti iilésekre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A kozmeghallgatason felmeriilt kérdésekre a Polgarmester, a Jegyz0, vagy megbizottaik
kotelesek érdemi valaszt adni. Amennyiben a felmertilt kérdések bonyolultsaga, vagy mas
ok miatt erre nincs lehetdség, abban az esetben a kérdezett 15 napon beliil koteles irasban
valaszolni a kérdezOnek. A valaszado az irasbeli valasz megkiildésérdl a Képviseld-testiilet
soron kovetkezd iilésén koteles tajékoztatast adni. Bonyolultabb {igy vizsgalataval a
Képviseld-testiilet megbizhatja a Polgarmestert, vagy a targy szerint €rintett bizottsagot.

41. §

(1) Telepiilésrészi tandcskozas /,,rész-falugytilés”/ szervezésére a lakossag szélesebb korét,
nagyobb csoportjait, a telepiilésrész lakossagat érintd dontések eldkészitése, a végrehajtas
megszervezese, vagy a tajékozodas érdekében van sziikség.

(2) A telepiilésrészi tandcskozasokat kezdeményezheti:
- helyi 6nkormanyzati képviseld,
- aPolgarmester,
- aKépviseld-testiilet bizottsaga,
- alakotertileti lakossagi szervezetek képviseldi.
- lakoteriileti lakossagi megbizott.
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(3) A telepiilésrészi tanacskozas napirendjének Osszeallitasarol, a meghivok kikiildésérdl, a
rendezvény megszervezésérdl a tandcskozas kezdeményezdje gondoskodik. A helyiség
biztositasat a Polgarmesternél lehet igényelni.

(4) A telepiilésrészi tandcskozasra a Polgarmestert minden esetben meg kell hivni, errdl a
kezdeményezd koteles gondoskodni.

(5) A tanacskozéason elhangzottakrol jegyzOkonyv, vagy emlékeztetd késziil, melyet a
kezdeményez6 €s két hitelesitd ir ala.

(6) Amennyiben a telepiilésrészi tanacskozast helyi képviseld, Polgarmester, vagy bizottsag
szervezi, vagy azon meghivottként részt vesz, ugy a soron kovetkezO testiileti {ilésen
tajékoztatast kell adnia az elhangzottakrol.

42.§

(1) A Képvisel6-testiilet — a koltségvetésben meghatarozott Osszeg erejéig — anyagilag is
tamogathatja a lakossagi Onszervez6dd kozosségek tevékenységét, illetéleg az ilyen
kozosségekkel egyiittmiikodik.

(2) A lakossaggal vald €16 és szorosabb kapcsolattartast szolgalja az Onkorményzattal
Osszefiiggd fontosabb hireknek a helyi Gjsagban és a kozség honlapjan valé havonkénti
megjelentetése.

XIl. fejezet Onkormanyzati dontéshozatal
43. §

(1) A Képviseld-testiilet:
a./ helyi 6nkormanyzati rendeletet alkot, vagy
b./ hatarozatot hoz.

(2) Az SZMSZ 10. sz. fiiggeléke tartalmazza a hatalyos rendeleteket.
44. §

A helyi 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a./ ahelyi képviseld,
b./ aPolgarmester,
c./ aKépvisel-testiilet bizottsagai,
d./ alJegyzo.

45. §

A helyi rendelet alkotdsdra iranyuld kezdeményezés a Polgdrmesternek nyujthatdo be. A
Polgarmester a Hivatal bevonasaval a kezdeményezést, majd a tervezetet a Képviseld-testiilet
elé terjeszti.
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46. §
(1) A rendelet tervezetek szakszer(i elokészitésérol a Jegyz6 gondoskodik.

(2) A Jegyz6 a rendelet tervezeteket a targy szerint illetékes bizottsagok elé terjeszti sziikség
szerint.

(3) A Képviselo-testiilet altal megalkotott rendeletet ki kell hirdetni a Kozséghaza
hirdet6tablajan, tovabba a helyi Gjsagban roviden 6sszefoglalva.

(4) A Jegyz6 gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, hatarozatok kozzétételérol,
illet6leg kozlésérél, valamint a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasarol.

(5) A Képvisel6-testiilet valasztasi ciklusonként feliilvizsgalja az onkormanyzati rendeletek
hatalyosulasat és elvégzi a sziikséges modositasokat.

XIIl. fejezet. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
47. §

(1) Az oOnkormanyzati torvényben megfogalmazottakon tal, helyi népszavazast a
polgarmesternél kezdeményezheti a valasztopolgarok 20 %-a

(2) A helyi népszavazasra iranyuld kezdeményezésrdl a képviseldtestiilet a legkozelebbi
iilésén, de legkésdbb 1 hoénapon beliil hatdroz. A helyi népszavazast az elrendelésétol
szamitott 2 honapon beliil kell megtartani. A helyi népszavazds 1 napra, vagy egymast
kdvetd napokra is kitlizhetd.

48. §

A helyi népszavazasban ¢és népi kezdeményezésben az vehet részt, aki a helyi
Onkormanyzati valasztdson valasztojogosult.

49. §

(1) A népi kezdeményezésnél a képviselGtestillet szamara akkor kotelez6 a javaslat
megtargyaldsa, ha a valasztopolgarok 10 %-a kezdeményezi.

(2) A képviselotestiilet a népi kezdeményezés targyalasarol a legkozelebbi iilésén, de
legkésObb 1 honapon beliil dont.

50. §
(1) Helyi népszavazas, népi kezdeményezés {igyében aladirast gylijteni a kozségi

onkormanyzat jegyzdje altal — az atadasat kovetd 3 napon beliil — hitelesitett (alairt és
pecséttel ellatott) iv masolatan lehet.
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(2) Helyi népszavazas kezdeményezése esetén minden aldirast gylijté ivnek azonos modon
tartalmaznia kell:
a./ anépszavazasra bocsatando kérdést (kérdéseket),
b./ az aldirashoz sziikséges rovatokat (személyazonositd jel, vagy személyazonositd
adatok, olvashato név, és lakcim, alairas).

(3) a jegyz0 megtagadja az alairast gy(ijtoiv hitelesitését, ha
- ha megfogalmazott kérdésben helyi népszavazas nem irhat6 ki,
- aziv nem felel meg a 2./ bekezdés a./ és b./ pontjaban foglaltaknak.

(4) A helyi valasztasi iroda vezetdjének (jegyzd) a Népszavazas kezdeményezése
alairasgyiijté iveinek hitelesitésével kapcsolatos dontése ellen a kozzétételtdl szamitott 15
napon beliil a helyi Bir6saghoz lehet kifogast benyujtani.

(5) A jegyzO az alairast gyljté iven a hitelesitéskor feltiinteti az Onkormanyzati rendelet
alapjan sziikséges alairasok szdmat.

(6) Alairast gyljteni az alairdivek hitelesitésétdl szamitott legfeljebb harminc napig lehet.
(7) Az aléirt ivek legkésObb az ezt kdvetd napon adhatok at a polgarmesternek.

(8) A képviseldtestiilet szavazast elrendeld, valamint kotelezden elrendeld népszavazas
elrendelését elutasitd hatarozata ellen a hatarozat kozzétételétol szamitott 8 napon beliil a
helyi Birosaghoz lehet kifogést benytjtani.

XIV. Az onkormanyzat gazdalkodasa
51. §

(1) A Keépviselo-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl, év-kozi esetleges modositasairol,
I. félévi és év végi teljesitésér6l minden évben rendeleteket alkot /gazdalkodési
rendeletek/. Megalkotasukra nézve a vonatkozo jogszabalyok az iranyadok.

(2) A koltségvetési helyi rendelet elokészitésének menete :

a./ alegyzo elkésziti a rendelet tervezetét,

b./ a Polgarmester a tervezetet intézményi érdekegyeztetd forum elé terjeszti
véleményezésre,

c./ a Jegyz6 a bizottsagi, intézményi véleményekkel egyiitt a rendelet tervezetet a
Gazdalkodasi Bizottsag elé terjeszti szakmai véleményezésre, a ,,végleges tervezet”
elokészitésére,

d./ aPolgarmester az elfogadott koltségvetést lakossagi forum elé terjeszti ismertetésre,

(3) A Jegyz6 gondoskodik a testiileti eléterjesztés végleges irasba foglalasardl, hataridében
torténd kikiildésérol.

(4) Az dnkormanyzati vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt leltarban kell
kimutatni, a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.
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52. §

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, az atmenetileg szabad pénzeszkzok
leko6tésérol - a testiilet folyamatos tajékoztatasa mellett, - e rendeletben foglaltak
figyelembevételével sajat hataskdrben dontson.

53. §

A Képviselo-testiilet az Onkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetdleg mas célu hasznositasara kiilon rendeletet
alkot.

XV. fejezet:
Zaro rendelkezések
54. §

(1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2011. 01.17-én 1€p hatalyba, és ezzel egyidejiileg a
Képviseld-testiilet kordbban alkotott e targyli rendeletei hatalyukat vesztik.

(2) Az SZMSZ fiiggelékeinek folyamatos vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az SZMSZ fiiggelékei:
1. sz.: a Kozségi Tajéekoztatd alapdokumentumai, felelds kiado, és a szerkesztd bizottsag
tagjainak névsora, valamint a szerkesztd bizottsag miikodésének alapszabalya
2. sz.: az Onkormanyzat feladat-, és hataskore
3. sz.: az 6nallo és részben 6nalld intézmények felsorolasa
4. sz.: a Képviselo-testiilet névsora
5. sz.: a bizottsagok névsora
6. sz.: a polgarmester feladat- ¢s hataskore
7. sz.: a jegyz0 feladat és hataskore
8. sz.: a polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése
9. sz.: az dnkormanyzat tarsuldsai
10.sz.: hatadlyos dnkormanyzati rendeletek

Tahitotfalu, 2011. januar 13.

Dr. Sajtos Sandor Toth Janos
polgarmester jegyz0

Kihirdetve: 2011. januar 17.

T6th Janos
Jegyzd



